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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

1.1. Место дисциплины в структуре образовательной программы  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

является частью общепрофессионального цикла образовательной программы в соответствии с 

федеральным государственным образовательным стандартом по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), утвержденным приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 5 февраля 2018 г. № 69.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии компетенций ОК 01, 

ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4, ПК 2.1, ПК 3.1, ПК 4.2, 

ПК 4.3, а также личностных результатов ЛР 3, ЛР 4, ЛР 7, ЛР 11, ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код и наименование  

компетенций 

Умения Знания 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам; 

ОК 02. Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности; 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

финансовой грамотности в 

различных жизненных 

ситуациях; 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе и 

команде; 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

- распознавать, анализировать задачу 

или проблему и выделять еѐ составные 

части; определять этапы решения и 

способы решения задачи; обосновывать 

выбор решения;  

- составить и реализовывать план 

действия, определять необходимые 

ресурсы;  

- оценивать результат своих действий;  

- определять задачи для поиска 

информации;  

- определять необходимые источники 

информации;  

- структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации;  

- оценивать практическую значимость 

результатов поиска;  

- оформлять результаты поиска;  

- находить и использовать информацию 

для эффективного выполнения 

профессиональных задач, 

профессионального и личностного 

развития, осуществления 

самообразования;  

- взаимодействовать с коллегами; 

- грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке; 

- понимать тексты на профессиональные 

темы; 

- работать с поисковыми системами;  

- использовать механизмы создания и 

обработки текстовой информации, 

оформления документации по 

- основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональной деятельности;  

- алгоритмы и методы 

выполнения задачи, работы;  

- порядок оценки результатов 

решения задач 

профессиональной деятельности;  

- номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

- приемы структурирования 

информации;  

- формат оформления 

результатов поиска информации;  

- основные методы сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации;  

- правила оформления 

документов и построения устных 

сообщений;  

- современная научная и 

профессиональная терминология;  

- понятия информационной 

технологии, информационной 

системы;  

- классификация и состав 

информационных систем;  

- техническое и программное 

обеспечение информационных 

технологий;  

- принципы и способы защиты 

информации в информационных 

системах;  

- назначение и принципы 
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Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста; 

ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках; 

ПК 1.1. Обрабатывать 

первичные бухгалтерские 

документы; 

ПК 1.2. Разрабатывать и 

согласовывать с 

руководством организации 

рабочий план счетов 

бухгалтерского учета 

организации; 

ПК 1.3. Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять денежные и 

кассовые документы; 

ПК 1.4. Формировать 

бухгалтерские проводки по 

учету активов организации 

на основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета; 

ПК 2.1. Формировать 

бухгалтерские проводки по 

учету источников активов 

организации на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета; 

ПК 3.1. Формировать 

бухгалтерские проводки по 

начислению и 

перечислению налогов и 

сборов в бюджеты 

различных уровней; 

ПК 4.2. Составлять формы 

бухгалтерской 

(финансовой) отчетности в 

установленные 

законодательством сроки; 

ПК 4.3. Составлять 

(отчеты) и налоговые 

декларации по налогам и 

сборам в бюджет, 

учитывая отмененный 

единый социальный налог 

(ЕСН), отчеты по 

страховым взносам в 

государственные 

внебюджетные фонды, а 

также формы 

профессиональной тематике;  

- использовать электронные таблицы для 

финансовых и экономических расчетов, 

обработки больших массивов 

информации, анализа финансовых 

данных;  

- использовать деловую графику и 

мультимедиаинформацию,  

создавать презентации;  

- читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную 

помощь, работать с документацией;  

- применять методы и средства защиты 

информации;  

– использовать возможности удаленного 

доступа к сетевым ресурсам 

организации, облачные технологии;  

- использовать сервисы Google Docs для 

совместной работы с документами;  

- использовать сетевые информационные 

системы для различных направлений 

профессиональной деятельности;  

- грамотно и аргументировано излагать 

свои мысли и мнения, вести деловые 

беседы, в том числе средствами 

электронной почты и телефонной 

коммуникации;  

- уметь выстраивать взаимоотношения с 

обучающимися, преподавателями, 

сотрудниками образовательной 

организации;  

- работать в группе при решении 

ситуационных заданий, при выполнении 

групповых проектов;  

- объективно анализировать и оценивать 

результаты собственной работы;  

- проявлять инициативность в процессе 

освоения профессиональной 

деятельности; 

- с помощью правовых информационных 

систем ориентироваться в 

законодательных и иных нормативных 

правовых актах, регламентирующих 

бухгалтерскую деятельность; различать 

формы бухгалтерской документации;  

- применять стандартное и 

специализированное программное 

обеспечение для хранения, обработки и 

анализа бухгалтерской информации и 

учета первичных документов, для 

оформления платежных документов;  

- просматривать и анализировать 

бухгалтерские проводки по учету 

кассовых операций, по учету денежных 

средств на расчетных счетах, по учету 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения в профессиональной 

деятельности;  

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации;  

- технология создания и 

обработки текстовой, числовой, 

графической информации; 

порядок выстраивания 

презентации;  

- основные компоненты 

компьютерных сетей, 

организация межсетевого 

взаимодействия;  

- технология поиска информации 

в сети Интернет; 

- деловая электронная и 

телефонная коммуникация;  

- сетевые информационные 

системы для различных 

направлений профессиональной 

деятельности;  

- интерфейс правовых 

информационных систем для 

поиска нормативных документов;  

- правовые аспекты 

использования информационных 

технологий и программного 

обеспечения;  

- современное 

специализированное 

программное обеспечение и 

методы его настройки;  

- структура интерфейса 

современного бухгалтерского 

программного обеспечения  
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статистической 

отчетности, установленные 

законодательством сроки 

активов и источников активов 

организации; по начислению и 

перечислению сумм налогов и сборов;  

- просматривать и анализировать 

регистры учета, сформированные 

бухгалтерским программным 

обеспечением;  

- просматривать и анализировать план 

счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности 

организации;  

- использовать возможности 

специализированного программного 

обеспечения по формированию и 

просмотру бухгалтерской (финансовой) 

отчетности; по формированию и 

просмотру налоговых деклараций по 

налогам и сборам в бюджет 

 

В рамках программы учебной дисциплины планируется достижение личностных 

результатов: 

Код 

личностных 

результатов 

Личностные результаты 

ЛР 3 

Демонстрирующий приверженность традиционным духовно-нравственным ценностям, 

культуре народов России, принципам честности, порядочности, открытости. Действующий 

и оценивающий свое поведение и поступки, поведение и поступки других людей с позиций 

традиционных российских духовно-нравственных, социокультурных ценностей и норм с 

учетом осознания последствий поступков. Готовый к деловому взаимодействию и 

неформальному общению с представителями разных народов, национальностей, 

вероисповеданий, отличающий их от участников групп с деструктивным и девиантным 

поведением. Демонстрирующий неприятие социально опасного поведения окружающих и 

предупреждающий его. Проявляющий уважение к людям старшего поколения, готовность к 

участию в социальной поддержке нуждающихся в ней 

ЛР 4 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, осознающий ценность 

собственного труда и труда других людей.  Экономически активный, ориентированный на 

осознанный выбор сферы профессиональной деятельности с учетом личных жизненных 

планов, потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную 

готовность к получению профессионального образования, к непрерывному образованию в 

течение жизни Демонстрирующий позитивное отношение к регулированию трудовых 

отношений. Ориентированный на самообразование и профессиональную переподготовку в 

условиях смены технологического уклада и сопутствующих социальных перемен.   

Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 7 

Осознающий и деятельно выражающий приоритетную ценность каждой человеческой 

жизни, уважающий достоинство личности каждого человека, собственную и чужую 

уникальность, свободу мировоззренческого выбора, самоопределения. Проявляющий 

бережливое и чуткое отношение к религиозной принадлежности каждого человека, 

предупредительный в отношении выражения прав и законных интересов других людей 

ЛР 11 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами эстетической 

культуры. Критически оценивающий и деятельно проявляющий понимание эмоционального 

воздействия искусства, его влияния на душевное состояние и поведение людей. Бережливо 

относящийся к культуре как средству коммуникации и самовыражения в обществе, 

выражающий сопричастность к нравственным нормам, традициям в искусстве. 

Ориентированный на собственное самовыражение в разных видах искусства, 

художественном творчестве с учѐтом российских традиционных духовно-нравственных 
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ценностей, эстетическом обустройстве собственного быта. Разделяющий ценности 

отечественного и мирового художественного наследия, роли народных традиций  

и народного творчества в искусстве. Выражающий ценностное отношение к технической и 

промышленной эстетике 

ЛР 13 

Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, 

независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и 

экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в 

условиях риска и неопределенности 

ЛР 14 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий, эффективно 

взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно 

выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, 

дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение 

поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость 

ЛР 15 Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 48 

в т.ч. в форме практической подготовки 28 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 4 

практические занятия  38 

самостоятельная работа  4 

промежуточная аттестация (зачет с оценкой) 2 

 



9 

 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

Объем, ак. ч. 

/ в том числе в 

форме 

практической 

подготовки,  

ак. ч. 

Коды компетенций 

и личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

1 2 3 4 

РАЗДЕЛ 1. ПРИМЕНЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ЭКОНОМИЧЕСКОЙ СФЕРЕ 6  

Тема 1.1.  Понятие 

и сущность 

информационных 

систем и 

технологий 

Содержание учебного материала 
1. Цели, задачи дисциплины. Понятия информационной технологии, информационной системы. 

Применение информационных технологий в экономике  

2. Способы обработки, хранения, передачи и накопления информации. Техническое и программное 

обеспечение информационных технологий  

3. Классификация и состав информационных систем. Жизненный цикл информационных систем 

2 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 3, ЛР 4 

Тема 1.2. Защита 

информации в 

информационных 

системах 

Содержание учебного материала 
1. Понятие защиты информации и информационной безопасности. Принципы и способы защиты 

информации в информационных системах.  

2. Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы обеспечения 

информационной безопасности  

3. Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты информации 

2 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3, 

ЛР 3, ЛР 4, ЛР 11  
В том числе практических занятий  2 

Практическое занятие 1. Организация защиты информации на персональном компьютере 2 

Самостоятельная работа  
Работа с информационными порталами, написание работ темы: «Характеристика угроз 

безопасности информации и их источников», «Принципы классификации компьютеров. 

Архитектура персонального компьютера», «Структура базового программного обеспечения. 

Классификация и основные характеристики операционной системы», «Классификация 

прикладного программного обеспечения, перспективы его развития», «Сравнительный анализ 

специализированных программ для учета и анализа финансового состояния организации» 

 

 

 

 

2 
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РАЗДЕЛ 2. ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И ПРЕОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ  

В ЭКОНОМИЧЕСКОЙ СФЕРЕ 

20/14  

Тема 2.1. 

Технологии 

создания и 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 
1. Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного обеспечения. Создание, 

редактирование и форматирование документов, подготовка к печати  

2. Создание списков маркированных, нумерованных, многоуровневых и их форматирование 

3. Создание и оформление газетных колонок 

4. Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили оформление 

таблиц. Макет: работа с фрагментами таблиц 

5. Создание текстовых документов сложной структуры. .Нумерация страниц, колонтитулы, 

разрывы страниц, разделов. Стилевое оформление заголовков, редактирование стилей. Создание и 

редактирование автособираемого оглавления  

4 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 13 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие 2. Создание, редактирование и форматирование документов. Создание и 

оформление маркированных, нумерованных и многоуровневых списков, газетных колонок. Запись 

формул 

2 

 

 

Практическое занятие 3. Работа с таблицами. Оформление документов графическими объектами. 

Сноски. Гиперссылки 

2 

Тема 2.2. 

Технологии 

создания и 

обработки 

графической 

информации 

Содержание учебного материала 
1. Компьютерная графика, ее виды 

2. Мультимедийные программы. 

3. Презентации как инструмент профессиональной деятельности. Назначение и основные 

возможности программы подготовки презентаций. Основные требования к деловым презентациям 

 

 

2 

 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 14, ЛР 15 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие 4. Создание мультимедийных презентаций 2 

Тема 2.3. 

Технологии 

создания и 

обработки 

числовой 

информации 

Содержание учебного материала 
1. Назначение электронных таблиц. Организация расчетов в табличном процессоре. Связь листов и 

книг. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре. Связанные таблицы. 

Построение диаграмм 

2. Использование различных категорий встроенных функций: банковские функции, функции по 

работе с ценными бумагами, ВПР и другие 

3. Специальные возможности ЭТ для работы с большими массивами информации: сортировка, 

фильтрация, промежуточные итоги, консолидация данных, сводные таблицы. Сводные диаграммы 

4. Надстройки ЭТ для решения экономических задач. Поиск решений. Подбор параметра 

 

 

 

 

14/14 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 7, ЛР 13 

В том числе практических занятий 14/4 
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Практическое занятие 5. Создание и редактирование таблиц. Относительная и абсолютная 

адресация в табличном процессоре 
2 

Практическое занятие 6. Применение функций различных категорий ЭТ для решения и анализа 

экономических задач  

 

2 

Практическое занятие 7. Графический анализ данных в ЭТ. Характеристики различных типов 

диаграмм. Особенности настройки диаграмм различных типов: комбинированные, с накоплением. 

Спарклайны 

 

2 

Практическое занятие 8. Обработка данных: сортировка, фильтрация, структурирование таблиц, 

автоматическое подведение итогов, консолидирование данных 

 

2 

Практическое занятие 9. Создание и преобразование сводных таблиц. Анализ данных с помощью 

сводных таблиц. Сводные диаграммы 

 

2 

Практическое занятие 10. Решение экономических задач оптимизации средствами ЭТ. 

Транспортные задачи. Макросы 

 

2/2 

Практическое занятие 11.  Использование электронных таблиц для финансовых и экономических 

расчетов 2/2 

  РАЗДЕЛ 3. ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 6/4  

Тема 3.1. 

Представления о 

технических и 

программных 

средствах 

телекоммуникацио

нных технологий 

Содержание учебного материала 
1. Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. 

Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь 

2. Поисковые системы. Пример поиска информации на образовательных порталах. Осуществление 

поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, 

сети Интернет. Работа с интернет-библиотекой  

3. Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формирование адресной книги 

4. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ  

5. Методы создания и сопровождения сайта 

 

4/2 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2, 

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 3, ЛР 4, ЛР 7 

 

В том числе практических занятий 4/2 

Практическое занятие 12. Работа с поисковыми системами, электронной почтой. Возможности 

удаленного доступа к сетевым ресурсам организации. Облачные технологии. Использование 

сервисов Google Docs для совместной работы с документами 

 

4/2 
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Тема 3.2. 

Сетевые 

информационные 

системы для 

различных 

направлений 

профессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала 
1. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений профессиональной 

деятельности (системы бухгалтерских расчетов, дистанционного обучения и тестирования, сетевых 

конференций и форумов, электронного голосования и пр.)  

2. Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности финансиста. Основные 

функции и правила работы с СПС. Поисковые возможности СПС. Обработка результатов поиска. 

Работа с содержимым документов  

 

 

2/2 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3 

В том числе практических занятий 2/2 

Практическое занятие 13. Работа в СПС «Консультант Плюс». Организация поиска нормативных 

документов в СПС «Консультант Плюс». Пресса, книги, кодексы, путеводители  
2/2 

РАЗДЕЛ 4. ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ АВТОМАТИЗАЦИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 14/10  

Тема 4.1. 

Технология работы 

с программным 

обеспечением 

автоматизации 

бухгалтерского 

учета 

Содержание учебного материала 
1. Средства автоматизации профессиональной деятельности: общие возможности и особенности 

отдельных прикладных решений 

2. Настройка конфигурации прикладного решения в соответствии с профессиональными целями и 

задачами 

3. Основные функции, режимы и правила работы с бухгалтерской программой. Контекстная 

помощь, работа с документацией 

4. Основные правила обеспечения информационной безопасности бухгалтерского программного 

комплекса. Сохранение и восстановление информационной базы 

 

12/10 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 14, ЛР 15 

В том числе практических занятий 

 

 

 

10/10 

Практическое занятие 14. Знакомство с интерфейсом бухгалтерской программы. Настройка 

конфигурации прикладного решения в соответствии с профессиональными целями и задачами. 

Основные функции, режимы и правила работы с системой. Управление нормативно-справочной 

информацией (НСИ). Сохранение и восстановление базы данных  

2/2 

 

Практическое занятие 15. Ввод и корректировка сведений об организации и настройка параметров 

учетной политики. Работа с планом счетов. Ввод остатков по счетам. Ввод информации об 

объектах учета. Работа со справочниками, документами, журналами 

 

2/2 

 

Практическое занятие 16. Оформление журнала фактов хозяйственной жизни на основании 

первичных документов. Работа с демо-версией ИС, просмотр и анализ документов, проводок 

2/2 

 
Практическое занятие 17. Учет и анализ безналичных и наличных расчетов в организации; 

взаиморасчеты с контрагентами в бухгалтерской программе. Анализ регистров бухгалтерского 

учета. Формирование финансовых результатов деятельности экономического субъекта 

2/2 
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Практическое занятие 18. Основные возможности и принципы формирования бухгалтерской 

(финансовой) и налоговой отчетности в бухгалтерской программе. Стандартные и 

регламентированные отчеты. Мониторинг и анализ целевых показателей деятельности организации 

с использованием бухгалтерской программы  

 

2/2 

 

 Самостоятельная работа  
Моделирование работы бухгалтера в условно созданном предприятии. Подготовка данных для 

заполнения справочников и ввода информации об объектах. Работа с первичными документами 

(подбор, обработка, анализ): платежное поручение, банковская выписка, ПКО, РКО, авансовый 

отчет, товарная накладная, счет-фактура, требование-накладная, расчетно-платежная ведомость и 

др.  

Анализ сформированных стандартных и регламентированных отчетов: оборотно-сальдовая 

ведомость, карточки счетов, бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах, налоговые 

декларации и др.  

2 

 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09,  

ПК 1.1, ПК 1.2,  

ПК 1.3, ПК 1.4,  

ПК 2.1, ПК 3.1,  

ПК 4.2, ПК 4.3,  

ЛР 3, ЛР 4, ЛР 7 

Промежуточная аттестация (зачет с оценкой) 2  

Всего 48/28  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

профильная лаборатория, оснащенная учебной мебелью (столы компьютерные, стулья), 

рабочим местом преподавателя, персональными компьютерами с доступом к сети Интернет, 

интерактивной системой со встроенным ультракороткофокусным проектором, ноутбуком, 

моноблоками Lenovo, беспроводным доступом к сети Интернет; 

помещение для самостоятельной работы, оснащенное компьютерной техникой 

с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети Интернет и 

обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду образовательной 

организации. Оснащение: учебная мебель (столы аудиторные, стулья), персональные компьютеры 

с доступом к сети Интернет и в электронную информационно-образовательную среду 

образовательной организации, интерактивная панель 4К с кронштейном настенным ТТ-7518VN 

(Newline), беспроводной доступ к сети Интернет. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы  

Для реализации программы дисциплины библиотечный фонд образовательной организации 

располагает печатными и (или) электронными образовательными и информационными ресурсами, 

рекомендованными для использования в образовательном процессе, в объеме и количестве, 

отвечающими требованиям федерального государственного образовательного стандарта по 

специальности. 

 

3.2.1. Основные печатные и (или) электронные издания  

1. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности / 

Е. Д. Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 212 с. — ISBN 978-5-507-

47097-6. — Текст : электронный. 

 
3.2.2. Дополнительные источники  

1. Барановская, Т. П. Экономическая информатика : учебник / Т. П. Барановская, 

А. Е. Вострокнутов, Е. А. Иванова. — Краснодар : КубГАУ, 2020. — 324 с. — ISBN 978-5-907402-

76-8. — Текст : электронный. 

2. Иваницкий, В. В. Экономическая информатика: практикум : учебное пособие / 

В. В. Иваницкий. — Кострома : КГУ, 2020. — 125 с. — Текст : электронный. 

3. Иваницкий, В. В. Экономическая информатика: практикум : учебное пособие / 

В. В. Иваницкий. — Кострома : КГУ, 2020. — 125 с. — Текст : электронный. 

4. Работа в Excel с формулами и таблицами данных. – URL: https://exceltable.com – Текст: 

электронный. 

5. Информационные материалы 1С. – URL: https://v8.1C.ru – Текст: электронный. 

6. Информационная система 1С:ИТС. – URL: https://its.1c.ru/ – Текст: электронный. 

7. Материалы и видеоуроки по 1С – URL: https://курсы-по-1с.рф – Текст: электронный. 

  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Изучение дисциплины заканчивается зачетом с оценкой. 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

https://exceltable.com/
https://v8.1c.ru/
https://its.1c.ru/
https://курсы-по-1с.рф/
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Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины: 

- основные источники информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в профессиональной 

деятельности;  

- алгоритмы и методы выполнения задачи, работы;  

- порядок оценки результатов решения задач 

профессиональной деятельности;  

- номенклатура информационных источников, 

применяемых в профессиональной деятельности;  

- приемы структурирования информации;  

- формат оформления результатов поиска информации;  

- основные методы сбора, обработки, хранения, передачи 

и накопления информации;  

- правила оформления документов и построения устных 

сообщений;  

- современная научная и профессиональная терминология;  

- понятия информационной технологии, информационной 

системы;  

- классификация и состав информационных систем;  

- техническое и программное обеспечение 

информационных технологий;  

- принципы и способы защиты информации в 

информационных системах;  

- назначение и принципы использования системного и 

прикладного программного обеспечения в 

профессиональной деятельности;  

- основные понятия автоматизированной обработки 

информации;  

- технология создания и обработки текстовой, числовой, 

графической информации; порядок выстраивания 

презентации;  

- основные компоненты компьютерных сетей, организация 

межсетевого взаимодействия;  

- технология поиска информации в сети Интернет; 

- деловая электронная и телефонная коммуникация;  

- сетевые информационные системы для различных 

направлений профессиональной деятельности;  

- интерфейс правовых информационных систем для 

поиска нормативных документов;  

- правовые аспекты использования информационных 

технологий и программного обеспечения;  

- современное специализированное программное 

обеспечение и методы его настройки;  

- структура интерфейса современного бухгалтерского 

программного обеспечения  

Обучающийся твердо 

знает материал курса, 

грамотно и 

по существу излагает его, 

не допуская 

существенных 

неточностей в ответе на 

вопрос 

 

Практические 

задания, 

устный опрос, 
зачет с оценкой 

 

 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины: 

- распознавать, анализировать задачу или проблему и 

выделять еѐ составные части; определять этапы решения и 

способы решения задачи; обосновывать выбор решения;  

- составить и реализовывать план действия, определять 

необходимые ресурсы;  

- оценивать результат своих действий;  

- определять задачи для поиска информации;  

- определять необходимые источники информации;  

- структурировать получаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне информации;  

Обучающийся глубоко и 

прочно усвоил 

программный материал 

курса, исчерпывающе, 

последовательно, четко и 

логически стройно его 

излагает, умеет тесно 

увязывать теорию с 

практикой, свободно 

справляется  

с задачами и вопросами, 
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- оценивать практическую значимость результатов поиска;  

- оформлять результаты поиска;  

- находить и использовать информацию для эффективного 

выполнения профессиональных задач, профессионального 

и личностного развития, осуществления самообразования;  

- взаимодействовать с коллегами; 

- грамотно излагать свои мысли и оформлять документы 

по профессиональной тематике на государственном языке; 

- понимать тексты на профессиональные темы; 

- работать с поисковыми системами;  

- использовать механизмы создания и обработки 

текстовой информации, оформления документации по 

профессиональной тематике;  

- использовать электронные таблицы для финансовых и 

экономических расчетов, обработки больших массивов 

информации, анализа финансовых данных;  

- использовать деловую графику и 

мультимедиаинформацию, создавать презентации;  

- читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, работать с 

документацией;  

- применять методы и средства защиты информации;  

– использовать возможности удаленного доступа к 

сетевым ресурсам организации, облачные технологии;  

- использовать сервисы Google Docs для совместной 

работы с документами;  

- использовать сетевые информационные системы для 

различных направлений профессиональной деятельности;  

- грамотно и аргументировано излагать свои мысли и 

мнения, вести деловые беседы, в том числе средствами 

электронной почты и телефонной коммуникации;  

- уметь выстраивать взаимоотношения с обучающимися, 

преподавателями, сотрудниками образовательной 

организации;  

- работать в группе при решении ситуационных заданий, 

при выполнении групповых проектов;  

- объективно анализировать и оценивать результаты 

собственной работы;  

- проявлять инициативность в процессе освоения 

профессиональной деятельности; 

- с помощью правовых информационных систем 

ориентироваться в законодательных и иных нормативных 

правовых актах, регламентирующих бухгалтерскую 

деятельность; различать формы бухгалтерской 

документации;  

- применять стандартное и специализированное 

программное обеспечение для хранения, обработки и 

анализа бухгалтерской информации и учета первичных 

документов, для оформления платежных документов;  

- просматривать и анализировать бухгалтерские проводки 

по учету кассовых операций, по учету денежных средств 

на расчетных счетах, по учету активов и источников 

активов организации; по начислению и перечислению 

сумм налогов и сборов;  

- просматривать и анализировать регистры учета, 

не затрудняется с 

ответами при 

видоизменении заданий, 

правильно обосновывает 

принятые решения, 

владеет разносторонними 

навыками и приемами 

выполнения 

практических задач, 

справляется  

с ними самостоятельно 
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сформированные бухгалтерским программным 

обеспечением;  

- просматривать и анализировать план счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организации;  

- использовать возможности специализированного 

программного обеспечения по формированию и 

просмотру бухгалтерской (финансовой) отчетности; по 

формированию и просмотру налоговых деклараций по 

налогам и сборам в бюджет 
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